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e Realiza las siguientes actividades e imprime el documento.
1. Identifica los elementos principales de la pantalla de Word tomando en cuenta la
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e De cada una de la siguientes fichas completael nombre de los grupos y sus opciones
agregando las filas correpondientes ( observa el siguiente ejemplo).
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F) Edicién ~

e Pegar
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e Copiar formato
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Excel:

e Elaboracion de un libro de trabajo.
DESCRIPCION: El duefio de una papeleria, requiere crear una hoja de remisién por cada
venta para documentarla. Utiliza Excel para crear las Notas de Remision con las siguientes
caracteristicas:

A B C D E F G
1 MERCANCIA Y PAPELERIA "ALEXIS"
2
3 HOJA DE REMISION
4 FECHA: Miercoles, 04 de abril del 2012 HORA: 09:16:18 a.m.
3
6 No. Cantidad Descripcion Precio Unitario| Importe
7 1 8 Libreta profesional. 550.00
8 2 1 Caja de legajos tamario carta. 575.00
a 3 2 Caja de clips. 525.00
10 4 1 Calculadora. $100.00
11 5 4 Lapices de No.2. $5.00
12 6 6 Plumas 2 tinta azul,2 rojas, y 2 negras. |510.00
13 7 3 Lapiz adhesivo. 530.00
14 8 2 Tijeras. $40.00
15 9 1 Juego geometrico. 550.00
16 10 5 Paquete de 100 hojas tamafio carta.  |$50.00
17
18 MAX: Subtotal:
19 MIN: lva(15%):
20 PROMEDIO: Total:
21
22
23
24
25
26
28

1) Delacelda F7 ala F16 completa el importe.

2) Enlacelda C18 opten el maximo del importe.

3) Enlacelda C19 opten el minimo del importe.

4) En lacelda C20 opten el promedio del importe.

5) Enlacelda F18 opten el subtotal del importe.

6) En lacelda F19 opten el lva(15%) del subtotal.

7) Enla celda F20 opten el total

8) Enla celda G6 agrega una columna llamada Tipo de pago y utiliza una funcién que
muestre: si el importe es mayor o igual a $100.00 se imprimira tarjeta de crédito, si es
menor se imprime, efectivo.

9) En lacelda B21 muestra la descripcion del articulo con precio unitario de $100.00.
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POWER POINT:

e ELABORA UNA PRESENTACION SOBRE EL TEMA: AVANCES TECNOLOGICOS EN EL SALON
DE CLASES CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS.

Presentarlo en CD

% MINIMO DE DIAPOSITIVAS 8, MAS PORTADA
% PORTADA (TUS DATOS)

% INTRODUCCION

% DESARROLLO

% CONCLUSION

Debera de llevar los siguientes formatos:
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Tema de diapositivas.
Animacion (Entrada y salida).
Imagenes.

Imagenes con animacion.
Transiciones.

Video referente al tema.
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